Stadtverwaltung Cottbus

Vorstellung des Fachbereiches
Biirgerservice




Servicebereich Servicebereich
Auslidnderbehérde Ausldnderbehérde
12,475 VzE 12,475 VzE
Tatigkeitsschwerpunkte
eAT
. . W 1400
- Umsetzung der gesetzlichen Bestimmungen zur Einreise, des Aufenthaltes, 1205
der Ausreise, der Erwerbstétigkeit und der Férderung der Integration von 1200 - 1170
Auslandern
1000 - 917
- Regelung des Aufenthalts und der Ausreise von asylsuchenden Auslandern
800 -
- Bearbeitung von Einburgerungsverfahren in die deutsche Staatsangehdrigkeit .
- Bearbeitung von Verpflichtungserklarungen 400
- Bearbeitung von Visaantragen/Visaverfahren 200 -
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Servicebereich
Auslénderbehérde
12,475 VzE

Servicebereich
Stadtbiiro
20,973 VzE

Tatigkeitsschwerpunkte

- die Ausstellung von elektronischen Personalausweisen (ePA), vorlaufigen
Personalausweisen, Kinderreisepassen, Reisepassen und vorlaufigen Reisepassen;
die Erteilung von Passerméchtigungen

- die Ausstellung von Melde-, Aufenthalts-, und Haushaltsbescheinigungen

- die Beantragung von Fuhrungszeugnissen

- die FUhrung des Melde-, des Ausweis- und des Passregisters
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Servicebereich
Standesamt
7,900 VzE

Tatigkeitsschwerpunkte

- Beurkundung des Personenstandes, Ausstellung von Personenstands-
urkunden, Filhrung des elektronischen Personenstandsregisters, Auskiinfte
aus Personenstandsregistern

- Entgegennahme von Antragen auf Eheschlie3ung und Prifung der
Eheféhigkeit, Beratung Uber Mdglichkeiten der Namensfuhrung,
Durchfiihrung der EheschlieBung

- Ausstellung von Ehefahigkeitszeugnissen

- Bearbeitung und Entscheidung von Antrégen auf 6ffentlich-rechtliche
Namensénderung — Vornamen- und Familiennamensanderung,
Namenserteilung/Wiederannahme des Geburtsnamens nach Auflésung der
Ehe, Geburtsnamensbestimmung

Servicebereich
Standesamt
7,900 VzE




Servicebereich Team
Standesamt Statistik/Wahlen
7,900 VzE 3,613 VzE

Tatigkeitsschwerpunkte

- Planung, Organisation und Durchfilhrung der Bereitstellung kommunal-
statistischer Daten

- Aufbau und Pflege von statistischen Informationssystemen, Monitoring und
Aufbereitung von Daten zur internen und externen Informationsversorgungen
einschlief3lich der Berichterstattung

- Vorbereitung, Organisation und Durchfiihrung von Europa-, Bundestags-,
Landtags-, und Kommunalwahlen

- Vorbereitung, Organisation und Durchfiihrung von Birger- und Volks-
entscheiden sowie Burger- und Volksbegehren

- Vorbereitung und Durchfiihrung von statistischen Erhebungen im Auftrag
des Bundes und Landes
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Servicebereich
Wohngeld/Wohnungswesen
11,315 VzE

Tatigkeitsschwerpunkte

Zur Sicherung des Lebensunterhaltes wird Einkommensabhéangiges Wohngeld
als Miet- und Lastenzuschuss gewahrt.

Fur den Bezug von geférdertem Wohnraum werden Bezugsberechtigungen
(Wohnberechtigungsbescheinigungen) erteilt.

Entsprechend der Vereinbarung zwischen dem zusténdigen Ministerium, dem
Vermieter und der Stadt Cottbus wird fur 2 Objekte der Stadt Cottbus ein
einkommensabhangiger Zuschuss zur Miete gewéahrt (EOF).




Servicebereich
Wohngeld/Wohnungswesen
11,315 VzE

Wohngeldbearbeitung
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Servicebereich
Wohngeld/Wohnungswesen
11,315 VzE
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Servicebereich Team Servicebereich Team

KFZ-Zulassungsbehérde Fahrerlaubnisbehérde KFZ-Z Grde Fahrer
11,350 VzE 6,175 VzE 11,350 VzE 6,175 VzE

L i i Ingen

9400

9212

Tatigkeitsschwerpunkte

- Durchfiihrung des Zulassungswesen flr alle Fahrzeuge nach der
Fahrzeug-Zulassungsverordnung, Landesschifffahrtsverordnung und
StralRenverkehrszulassungsordnung

- Erteilung, Versagung, Entzug und Uberwachung von
Fahrerlaubnissen/Fahrerlaubnissen zur Fahrgastbeférderung

- Anerkennung und Umschreibung von Dienst- und ausléndischen
Fahrerlaubnissen

- Erteilung von Kontrollgeratekarten zur Uberwachung der Lenk- und
Ruhezeiten durch digitale Kontrollgerate




Servicebereich Team
KFZ-Zulassungsbehérde Fahrerlaubnisbehérde
11,350 VzE 6,175 VzE
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10



