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Stadtverwaltung Cottbus
Fachbereich Bürgerservice

Vorstellung des Fachbereiches 
Bürgerservice

77,400 VzE gesamt

Servicebereich
Wohngeld
11,315 VzE

Team
Fahrerlaubnisbehörde

6,175 VzE

FB 33
Fachbereichsleitung

2,900 VzE

Servicebereich
KFZ‐Zulassungsbehörde

Servicebereich
Ausländerbehörde

12,475 VzE

11,350 VzE

Team
Statistik/Wahlen

3,613 VzE

Stadtbüro
20,873 VzE

Servicebereich
Standesamt
7,900 VzE

Standesamtsaufsicht
0,800 VzE

Servicebereich
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Servicebereich
Ausländerbehörde

12,475 VzE

- Umsetzung der gesetzlichen Bestimmungen zur Einreise, des Aufenthaltes, 
der Ausreise, der Erwerbstätigkeit und der Förderung der Integration von 
Ausländern

- Regelung des Aufenthalts und der Ausreise von asylsuchenden Ausländern

- Bearbeitung von Einbürgerungsverfahren in die deutsche Staatsangehörigkeit

- Bearbeitung von Verpflichtungserklärungen

- Bearbeitung von Visaanträgen/Visaverfahren

Tätigkeitsschwerpunkte

Servicebereich
Ausländerbehörde

12,475 VzE

Folie 1
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Servicebereich
Ausländerbehörde

12,475 VzE

- die Ausstellung von elektronischen Personalausweisen (ePA), vorläufigen 
Personalausweisen, Kinderreisepässen, Reisepässen und vorläufigen Reisepässen; 
die Erteilung von Passermächtigungen

- die Ausstellung von Melde-, Aufenthalts-, und Haushaltsbescheinigungen 

- die Beantragung von Führungszeugnissen

- die Führung des Melde-, des Ausweis- und des Passregisters

Servicebereich
Stadtbüro
20,973 VzE

Tätigkeitsschwerpunkte
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Servicebereich
Stadtbüro
20,973 VzE

Servicebereich
Stadtbüro
20,973 VzE
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- Beurkundung des Personenstandes, Ausstellung von Personenstands-
urkunden, Führung des elektronischen Personenstandsregisters, Auskünfte 
aus Personenstandsregistern

- Entgegennahme von Anträgen auf Eheschließung und Prüfung der 
Ehefähigkeit, Beratung über Möglichkeiten der Namensführung, 
Durchführung der Eheschließung

- Ausstellung von Ehefähigkeitszeugnissen

- Bearbeitung und Entscheidung von Anträgen auf öffentlich-rechtliche 
Namensänderung – Vornamen- und Familiennamensänderung,  
Namenserteilung/Wiederannahme des Geburtsnamens nach Auflösung der 
Ehe, Geburtsnamensbestimmung

Servicebereich
Standesamt
7,900 VzE

Tätigkeitsschwerpunkte

Servicebereich
Standesamt
7,900 VzE
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Servicebereich
Standesamt
7,900 VzE

- Planung, Organisation und Durchführung der Bereitstellung kommunal-
statistischer   Daten

- Aufbau und Pflege von statistischen Informationssystemen, Monitoring und 
Aufbereitung von Daten zur internen und externen Informationsversorgungen 
einschließlich der Berichterstattung

- Vorbereitung, Organisation und Durchführung von Europa-, Bundestags-, 
Landtags-, und Kommunalwahlen

- Vorbereitung, Organisation und Durchführung von Bürger- und Volks-
entscheiden sowie Bürger- und Volksbegehren

- Vorbereitung und Durchführung von statistischen Erhebungen im Auftrag 
des Bundes und Landes

Team
Statistik/Wahlen

3,613 VzE

Tätigkeitsschwerpunkte
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Fallzahlen

Team
Statistik/Wahlen

3,613 VzE

Zur Sicherung des Lebensunterhaltes wird Einkommensabhängiges Wohngeld 
als Miet- und Lastenzuschuss gewährt.

Für den Bezug von gefördertem Wohnraum werden Bezugsberechtigungen 
(Wohnberechtigungsbescheinigungen) erteilt. 

Entsprechend der Vereinbarung zwischen dem zuständigen Ministerium, dem 
Vermieter und der Stadt Cottbus wird für 2 Objekte der Stadt Cottbus ein 
einkommensabhängiger Zuschuss zur Miete gewährt (EOF).

Servicebereich
Wohngeld/Wohnungswesen

11,315 VzE

Tätigkeitsschwerpunkte
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Servicebereich
Wohngeld/Wohnungswesen

11,315 VzE

Servicebereich
Wohngeld/Wohnungswesen

11,315 VzE
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- Durchführung des Zulassungswesen für alle Fahrzeuge nach der 
Fahrzeug-Zulassungsverordnung, Landesschifffahrtsverordnung und 
Straßenverkehrszulassungsordnung 

- Erteilung, Versagung, Entzug und Überwachung von 
Fahrerlaubnissen/Fahrerlaubnissen zur Fahrgastbeförderung

- Anerkennung und Umschreibung von Dienst- und ausländischen 
Fahrerlaubnissen

- Erteilung von Kontrollgerätekarten zur Überwachung der Lenk- und 
Ruhezeiten durch digitale Kontrollgeräte

Servicebereich
KFZ‐Zulassungsbehörde

11,350 VzE

Team
Fahrerlaubnisbehörde

6,175 VzE

Tätigkeitsschwerpunkte

Servicebereich
KFZ‐Zulassungsbehörde

11,350 VzE

Team
Fahrerlaubnisbehörde

6,175 VzE
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Servicebereich
KFZ‐Zulassungsbehörde

11,350 VzE

Team
Fahrerlaubnisbehörde

6,175 VzE

Servicebereich
KFZ‐Zulassungsbehörde

11,350 VzE

Team
Fahrerlaubnisbehörde

6,175 VzE


